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ERG Africa Supply Chain

Vendor Management – How To Guide

How to find your vendor number in purchase orders
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How to guide for vendors to be able to retrieve the vendor number on a PO

Step 1

The vendor will receive an email from a buyer with the PO. 

Sample email from ERG 

Africa Buyer
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How to guide for vendors to be able to retrieve the vendor number on a PO

Step 2

The vendor is required to open the email and double click on the 

actual PO.

Open the PO on the Email
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How to guide for vendors to be able to retrieve the vendor number on a PO

Step 3

When the vendor opens the purchase order report, and they will 

find the vendor number under the vendor details.

Vendor number is the 

“vendor code”
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Chaîne d'approvisionnement de ERG 

Africa

Gestion des fournisseurs - Guide pratique

Comment trouver le numéro de votre fournisseur dans 

les Purchase Orders (PO) [bons de commande]
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Guide pour que les fournisseur puissent retrouver le numéro de fournisseur sur un PO

Étape 1

Le fournisseur recevra un courriel d'un acheteur avec le PO. 

Exemple du courriel de 

l'acheteur de ERG Africa
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Guide pour que les fournisseur puissent retrouver le numéro de fournisseur sur un PO

Étape 2

Le fournisseur doit ouvrir le courriel et double-cliquer sur le PO

Ouvrir le PO sur le 

courriel
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Guide pour que les fournisseur puissent retrouver le numéro de fournisseur sur un PO

Étape 3

Lorsque le fournisseur ouvre le rapport sur le bon de commande, 

il trouve le numéro du fournisseur dans la section Vendor details 

[détails du fournisseur].

Le numéro du 

fournisseur est le « 

Vendor code » [code du 

fournisseur].


